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 الغرض 1
يهدف هذا الإجراء إلى بيان الآلية التي يتم بموجبها تصميم برنامج دراسي جديد يضاف الى  1-1

البرامج الدراسية الموجودة، ووصف الآلية التي يتم بها تطوير البرامج الموجودة من حيث رفع 
 الطاقة الإستيعابية لها وغير ذلك.

 تي يتم بها وضع خطة تدريس كل مساق ضمن الخطة الدراسية.وصف الآلية ال 1-2
 مجال التطبيق 2
ينطبق هذا الإجراء على أي برنامج دراسي تكون الجامعة بصدد إستحداثه في الجامعة، كما  2-1

 البرامج الموجودة المراد تطويرهاينطبق على 
 المسؤوليات  3

مدير وحدة التطوير وضمان الجودة في الجامعة وبالتعاون مع اللجنة المشكلة مسؤولون عن إعداد  3-1
 ملف إستحداث التخصص.

مجالس الأقسام والكليات والعمداء والأمناء مسؤولون عن إقرار ملف إستحداث التخصص ورفعه  3-2
 إلى مجلس التعليم العالي في الوقت المحدد.

 الإجراءات 4
حداث أي تخصص تقوم الجامعة  بتشكيل لجنة من داخل الجامعة وخارجها عند فتح أو إست 4-1

 لإعداد ملف إستحداث التخصص بحيث يضم الملف ما يلي: 

 مبررات فتح التخصص. 4-1-1

 الخطة الدراسية المقترحة. 4-1-2

 دراسة مقارنة للخطط الدراسية مع الجامعات الأخرى العربية والأجنبية. 4-1-3

 المختبرات والتجهيزات اللازمة. 4-1-4

 أعضاء هيئة التدريس )العقود والسير الذاتية(. 4-1-5

 المراجع والدوريات. 4-1-6

يجب أن تكون محتويات الملف متوافقة مع معايير الإعتماد الخاص، خاصة في المجالات  4-2
 المعرفية للتخصص والتي يجب أن تغطى من خلال الخطة الدراسية.

اء قسام والكليات والعمداء والأمنيرسل الملف إلى مجلس التعليم العالي بعد إقراره من مجالس الأ 4-3
حيث يصدر الكتاب باسم رئيس مجلس الأمناء، ثم تأتي الموافقة من رئيس مجلس التعليم العالي 

 مشروطة باعتماد التخصص من هيئة الإعتماد مطلع العام الدراسي القادم.

الكلية  ، وعميدتقوم الجامعة بتشكيل لجنة من نائب الرئيس، ومدير وحدة التطوير وضمان الجودة 4-4
المنوي إعتماد التخصص لديه، وعضو هيئة تدريس من التخصص المراد إعتماده. حيث تقوم 
 اللجنة بتحضير ملف إعتماد التخصص لأول مرة حسب نموذج الإعتماد المقرر من هيئة الإعتماد.
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يارة اللجنة ز بالتوازي مع إرسال ملف الإعتماد لهيئة الإعتماد، تقوم الجامعة بالتحضير لإستقبال  4-5
المكلفة من هيئة الإعتماد لإعتماد التخصص، حيث تقوم الجامعة بتطبيق ما ورد في ملف 

 الإعتماد على أرض الواقع مثل:

 التعاقد مع أعضاء الهيئة التدريسية الذين أبدوا رغبة في طلب إستحداث التخصص. 4-5-1

ا التخصص المرافق التي يتطلبهتقوم الجامعة بشراء التجهيزات والأدوات وتجهيز المختبرات وكافة  4-5-2
 حسب المعايير.

 طلب الكتب والدوريات حسب المعايير. 4-5-3

 إعداد الخطط الدراسية وتنزيلها على نظام الجامعة الإلكتروني. 4-5-4

تقوم لجنة الإعتماد بزيارة الجامعة للتأكد من جميع ما ورد في الملف ومدى مطابقته لمعايير  4-6
 الإعتماد الخاصة بذلك التخصص.

اللجنة بإعداد تقرير تبين  فيه مدى إلتزام الجامعة بالمعايير، وتصدر هيئة الإعتماد حكمها تقوم  4-7
 النهائي على شكل طاقة إستيعابية للتخصص.

 تقوم الجامعة بقبول الطلاب حسب الطاقة الإستيعابية المسموح بها. 4-8

كل ة القادمة مرورًا بإذا كان هناك حاجة لطاقة إستيعابية جديدة تقوم الجامعة برفع الطاقة للسن 4-9
 الخطوات السابقة من خلال ملف رفع طاقة إستيعابية.

يتم وضع خطة تدريس المساق )سواء أكان ضمن التخصص المستحدث او كان ضمن تخصص  4-10
 قديم( الذي سيتم تدريسه في تخصص ما وفق الآلية التالية:

، والمتطلب السابق، يوجد نموذج موحد لخطة تدريس المساق حيث يتضمن إسم المادة ورقمها 4-10-1
مدرسي المادة، الساعات المكتبية للمدرس ومكاتب عدد الساعات المعتمدة لها، إسم مدرس 

 أعضاء هيئة التدريس.

في حال كان المساق ضمن تخصص قديم يقوم مدرس المادة بأخذ وصف المادة كما ورد في  4-10-2
 الدليل.

الدراسية في القسم بتكليف احد  طرح مساق جديد، تقوم لجنة الخطةفي حالة الرغبة بتدريس 4-10-3
المدرسين الذين درسوها أكثر من مرة أو الذين تقع هذه المادة ضمن تخصصهم بعمل نسخة 
اولية للخطة وإقتراح الكتاب المعتمد والمراجع ومخرجات المادة والوحدات الدراسية وتفصيلها 

 وعدد محاضرات كل وحدة.

تعرض الخطة على لجنة الخطة الدراسية للقسم بحيث يتم فحص مخرجات التعلم ومقارنتها  4-10-4
 بالمرجعيات العالمية وما هو معمول به في الجامعات الأخرى.

يتم كتابة المراجع للمادة، وبالنسبة للتخصصات الإنسانية يتم نصيحة الطالب من خلال خطة  4-10-5
 تدريس المساق بقراءات ومراجع مع الوحدات.
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يتم توزيع علامات المادة على الإمتحانات والأنشطة، وتوضع أساليب عرض المادة وعلامات  4-10-6
 الامتحان النهائي.

 في المواد الإنسانية توضع قراءات وواجبات معينة بوزن معين من علامة المادة الإجمالية. 4-10-7

 تعرض الخطة على رئيس القسم ليتم إبداء الملاحظات إن وجدت ومن ثم إعتمادها. 4-10-8

تم توزيع خطة المساق على الطلبة في الإسبوع الأول من كل فصل حيث تعتبر الخطة العقد ي 4-10-9
 بين المدرس والطالب حول تدريس مساق معين.

 المعتمدة  النماذج 5
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